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Kurstitel

Excel Basic

Das bietet der Kurs
v" Daten effektiv eingeben und bearbeiten v' Tabellen und Listen gestalten und

v' Einfache Formeln und Funktionen formatieren

kennenlernen v Sicherheit im Umgang mit der
Tabellenkalkulation

Ausschreibungstext:

In diesem Kurs erhalten Sie das Grundlagenwissen fiir die effektive Arbeit mit dem Tabellenkalkulationsprogramm
Excel. Im Basic-Modul wird der prinzipielle Tabellenaufbau vorgestellt, insbesondere effektive Dateneingabe,
Formeln und Funktionen erstellen und Formatierungen durchfiihren.

Sie kénnen wahrend des Kurses in Ihrem Excel-Programm an lhrem Rechner parallel die einzelnen Arbeitsschritte
direkt mitmachen und auch jederzeit Fragen stellen und Hilfe direkt vom Dozenten bekommen.

Interne Informationen fiir den Veranstalter:

Ziel:

Das Programm Excel kennenlernen und Sicherheit im Umgang gewinnen. Einfache Formeln und Funktionen und
einfaches Formatieren lernen.

Durchfiihrung:

Prasenzkurs oder Online

Besonderheit:

Auch im Falle, dass der Kurs online stattfindet, kdnnen Sie wdhrend des Kurses in lhrem Excel-Programm an lhrem
Rechner parallel die einzelnen Arbeitsschritte direkt mitmachen und auch jederzeit Fragen stellen und direkt Hilfe
vom Dozenten bekommen.

Kursdauer:

empfohlene UE: 6-9 (4,5-6,75 Stunden)

Kurstermine:

individuell
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