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PowerPoint 2021 Grundlagen 
PowerPoint 2021 – Direkt einsteigen und durchstarten! 

Lernen Sie schnell und ohne Ballast, wie Sie mit PowerPoint überzeugende Präsentationen 

planen, erstellen und vorführen. Unterstützt mit leicht verständlichen, praxisnahen 

Beispielen und Tipps, zeigen wir Ihnen, wie Sie clever und zielorientiert mit PowerPoint 

arbeiten. 

In kürzester Zeit erfahren Sie, wie in PowerPoint ansprechende Präsentationen erstellt und 

bearbeitet werden. Schon auf den ersten Seiten lernen Sie anhand eines leicht 

nachvollziehbaren Beispiels alle grundlegenden Aspekte von PowerPoint kennen, vom 

Öffnen und Betrachten einer Präsentation über das Hinzufügen neuer Folien, Texte und 

Bilder bis hin zum Speichern und Drucken. So haben Sie bereits nach dem ersten Kapitel die 

Grundlagen der Arbeit mit PowerPoint nicht nur verstanden, sondern auch praktisch 

erfahren. 
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