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Kursbeschreibung 

Kurstitel 

Überzeugend präsentieren mit PowerPoint 

Das bietet der Kurs

✓ Grundlegender Aufbau von Präsentationen 
 

✓ Erfolgskomponenten für eine erfolgreiche 

Präsentation 

✓ Planen und Vorführen von Präsentationen  
 

✓ Erstellen und Ändern von ansprechenden 

Powerpoint-Folien

Ausschreibungstext: 

In vielen Berufen und Branchen gehören mit PowerPoint unterstützte Präsentationen mittlerweile zum Standard. 

In diesem Kurs wird nicht nur das Vorgehen in PowerPoint und die Grundfunktionen des Programms vorgestellt, 

sondern die Teilnehmer erhalten auch die organisatorische und kommunikative Kompetenz für eine perfekte 

Präsentation. So werden unter anderem auch Vortragstechniken, Regeln zur professionellen Gestaltung und die 

Festlegung relevanter Inhalte aufgabenorientiert erläutert. 

Kursinhalte:  

• Erfolgskomponenten einer Präsentation 

• Regeln zur professionellen Gestaltung und inhaltsbasiertem Aufbau einer Präsentation 

• Texte gestalten, Designs und Farben einsetzen, Bilder und grafische Elemente verwenden 

• Mit einem Storyboard zum Erfolg 

• Fokus auf Inhalte, die beim Publikum ankommen 

• Die wichtigsten Programmfunktionen in PowerPoint 

• Einsatz von Vortragstechniken  

Interne Informationen für den Veranstalter: 

Ziel: 

Planen und erstellen von Präsentationen um sicher und überzeugend vor Publikum präsentieren zu können. 

Durchführung:  

Präsenzkurs oder Online 

Besonderheit:  

keine 

Vortragsdauer:  

empfohlene UE: 8 (6 Stunden) 

Vortragstermine:  

individuell  


